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	 Umdæmisritari er
	Nafn umdæmisritar
	Kiwanisklúbbnum 
Nafn klúbbs.
	 

	
	 
	 
	
	
	
	
	
	
	 

	
	 Hlutverk
	 
	 Sér um skipulag og undirbúning umdæmisstjórnarfunda, ritar fundargerðir
	 

	
	 
	 
	 umdæmissins og sendir út. Hann er nánasti samstarfsmaður umdæmisstjóra
	 

	
	 
	 
	 vegna daglegra starfa. Er ábyrgur fyrir útgáfu félagatals umdæmisins, sem
	 

	
	 
	 
	 skal gefið út fyrir lok september 2002. Hann sækir undirbúningsfræðslu til
	 

	
	 
	 
	 Belgíu og aflar sér upplýsinga um starfið hjá fráfarandi umdæmisritara.
	
	 

	
	 
	 
	
	
	
	
	
	
	 

	
	 Aðstoðarmenn
	 Starfsmaður umdæmisins er aðstoðarmaður umdæmisritara og skal hann
	 

	
	 
	 
	 aðstoða sérstaklega við útgáfu félagatalsins. Þingnefnd aðstoðar vegna
	 

	
	 
	 
	 umdæmisþingsins og erlendur ritari þýðir fundagerðir umdæmisstjórnarfunda.
	 

	
	 
	 
	
	
	
	
	
	
	 

	
	 Umdæmisstj.fundir
	 Umdæmisritari situr fundi umdæmisstjórnar og aðra þá fundi sem hann er
	 

	
	 
	 
	 boðaður til af umdæmisstjóra. 
	
	
	
	 

	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	 Aðrir fundir
	 Samkvæmt beiðni umdæmisstjóra.
	
	
	
	 

	
	 
	 
	
	
	
	
	
	
	 

	
	 Kostnaður
	 Umdæmið greiðir útlagaðan kostnað þ.e.a.s. ferðakostnað og uppihald á
	 

	
	 
	 
	 viðkomandi stað. Umdæmisritari skal ávallt velja hagstæðast kostinn, 
	
	 

	
	 
	 
	 í samráði við umdæmisféhirði.
	
	
	
	 

	
	 
	 
	
	
	
	
	
	
	 

	
	 Umdæmisþing
	 Umdæmisritari undirbýr og skipuleggur umdæmisþing með þingnefnd.
	 
	 

	
	 
	 
	 Hann fær þinggögn, gistingu ef þörf er á og 2 miða á lokahóf.
	
	 

	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	 Sérstakt verkefni
	 Hann heldur utanum stöðu félagafjölda umdæmisins og söfnun í erlend og
	 

	
	 
	 
	  innlend verkefni með upplýsingum úr mánðarskýrslum klúbba í samráði við 
	 

	
	 
	 
	 umdæmisféhirði. Uppfæra skal skýrslu þessa mánaðarlega.
	
	 

	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	 Annað
	 
	 Umdæmisritari veitir eftirmanni sínum allar upplýsingar um starfið. 
	
	 

	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	 
	 
	 
	 
	
	
	

	
	
	
	Nafn umdæmisstjóra Umdæmisstjóri.
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