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KI-Foundation

Vinnureglur


Eftirfarandi eru almennar vinnureglur fyrir formann KI-Foundation.

1. Panta ávallt skriflega á þar til gert tölvutækt form.  Einnig er ágætt að senda á E-mail, og síðan staðfesta það með því að senda E-mail(sem prentað er þá út) á faxi til þeirra.  Þetta fer svolítið eftir því hvernig tölvu og búnaður er um að ræða.  Þeir úti eru sennilega tveimur árum á eftir okkur þannig að þeir eiga erfitt með að opna skjöl frá okkur nema að við gerum ráðstafanir.

2. Allir sem panta sendi ávísun stílaða á “Kiwanis International Foundation” til formanns sem hann sendir síðan með pöntun út.  Afgreiðslutími er um 4 vikur.  Ef þeir sem eru að panta leggja inná reikning Umdæmisins kemur kostnaður á umdæmið þar sem um gengismun getur verið að ræða.  Enda á þetta fé ekki að blandast reikning umdæmisins fyrr en það hefur og eða verður einhverntíman ákveðið að gera það þannig.  Munum það að þeir meiga ekki senda hingað neina vöru fyrr en greiðsla liggur fyrir.

3. Láta KI-Foundation senda allt til viðkomandi tengiliðs í þeim klúbb sem er að panta, og eða til þess einstaklings sem er að panta. 

4. Þegar pantað er þá er hægt að stýra í hvaða verkefni féð fer í s.s Joð verkefnið, og fleira. 

5. Af öllu fé sem fer í gegn um sjóðinn skila þeir 5% til baka ef við skilyrðum ekki í hvað féð fer.

6. Ef pöntunaraðili pantar seint miðað við að 4 vikur séu almennur afgreiðslutími þá skal bjóða honum að láta senda það með DHL sem hann greiðir þá kostnað af, sem kaupandi, enda fari varan til hans með DHL.

7. Athuga þarf þegar pantað er að þeir eiga ekki alla okkar stafi svo að þegar til dæmis nöfn koma til baka frá þeim þá er ð sett sem d, og þ yfirleitt sem th o.s.frv.

8. Þeir hjá KI-foundaiton er mjög liðlegir í öllum samskiptum á meðan við gefum þeim nægjanlegar upplýsingar til að vinna eftir.

9. Tölvukeyra skal öll bréfaviðskipti, og e-mail viðskipti í möppu sem merkt er því ári sem um ræðir í tölvunni(sjá sýnishorn á meðfylgjandi diskling). Í Fyrstu viku október skal senda starfsmanni umdæmisins einn diskling með einni möppu, og einnig til viðtakandi formanns.  Mappa sú sem formaður hefur notað yfir veturinn skal send skrifstofu umdæmisins sem geymir hana eða einhverjar upplýsingar úr henni.

10. Fá senda bæklinga frá Ki-Foundation og senda klúbbum til upplýsinga.  Það eru margar góðar vörur sem klúbbarnir eru hvort eð er að kaupa á sínu ári svo sem til forseta sem eru að láta af störfum.

11. Munum að þetta er fé sem fer til alþjóðlegs líknarstarfs.
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