Innsetning:

Ég vil biðja kjörsvæðisstjóra

                                               að koma hingað og vera mér til aðstoðar við innsetningarathöfnina

Fráfarandi stjórn


                               
FRÁFARANDI FORSETI

                                                 
MEÐSTJÓRNANDI                     

                                                
FÉHIRÐIR

                                               
RITARI

                                               
VARAFORSETI

                                               
KJÖRFORSETI

                                                      
FORSETI

Er ég nefni nafn hvers og eins, bið ég ykkur um að ganga fram og raða ykkur upp hér fyrir framan.

(Þar sem þeir blasa við sjónum klúbbfélaga)

Fyrir hönd Kiwanishreyfingarinnar leyfi ég mér að þakka ykkur fyrir vel unnin störf í klúbbnum á þessu starfsári sem nú er að ljúka. Skýrslur þær sem frá ykkur hafa borist sýna að klúbburinn hefur starfað af áhuga og dugnaði að þjónustustörfum fyrir byggðarlagið, svo sem sæmir starfssömum Kiwanisklúbbi. 

Fyrir þetta ber að þakka, þar sem það kemur einnig Kiwanishreyfingunni í heild, til góða. Klúbburinn veit að hann á eftir að njóta reynslu ykkar í starfi á komandi árum og fagnar því.

(Talar til klúbbfélaga): Við skulum þakka þeim með lófataki. 

Ég vil biðja þá ykkar sem ekki verða  í næstu stjórn, að setjast.

(Biður síðan aðra verðandi stjórnarmeðlimi að koma í hópinn sem fyrir er um leið og hann nefnir nöfn þeirra.)

(Nýja stjórnin  stillir sér upp þannig.): 

· Fráfarandi forseti 

· Meðstjórnendur

· Erlendur ritari 

· Gjaldkeri 

· Féhirðir

· Ritari

· Varaforseti

· Kjörforseti

· Forseti
1. Fráfarandi forseti 

(Lesa upp nafn og biðja fráfarandi forseta að stíga fram)

Þú hefur nú lokið starfi þínu sem forseti klúbbsins. Klúbburinn ætlast þó til þess að þú verðir eitt ár enn í stjórn hans. Reynsla þín sem æðsti embættismaður klúbbsins er mikils virði, ekki aðeins fyrir arftaka þinn í embætti heldur einnig fyrir alla stjórn klúbbsins.  Ég legg þér þá skyldu á herðar að gefa góð ráð til forsetans og til stjórnar klúbbsins.

Það er mér mikil ánægja að þú verður sæmd(ur) merki fyrrverandi forseta sem þakklætisvott fyrir vel unnin störf á síðasta starfsári.

2. Meðstjórnendur 
(Lesa upp nöfn og biðja meðstjórnendur að stíga fram)

Ykkar starf í stjórn klúbbsins er afar mikilvægt. Þið takið þátt í störfum stjórnar og ákvörðunum um stefnu og störf klúbbsins, samþykkja fjárhagsáætlun og greiðslur reikninga, gefa nefndum ráð, samþykkja og aga félaga og taka þátt í rekstri klúbbsins.

Til staðfestingar á að þið hafið tekið við starfi meðstjórnenda klúbbsins verðið þið skrýdd(ir)(ar) merki meðstjórnenda.

3. Erlendur ritari 

(Lesa upp nafn og biðja erlendan ritara að stíga fram)

Þér er falið að sjá um allar erlendar bréfaskriftir klúbbsins og svara, í samráði við stjórn klúbbsins bréfum og fyrirspurnum sem berast. Þú verður þannig tengiliður milli þíns klúbbs og  klúbba erlendra félaga okkar í öðrum löndum. 

Þetta er mikilvægt starf, og þess er vænst að þú leysir það vel af hendi. 

Hér með set ég þig formlega í embætti erlends ritara klúbbsins og verður þú skrýdd(ur) merki erlends ritara því til staðfestingar.

4. Gjaldkeri  
(Lesa upp nafn og biðja gjaldkera að stíga fram)

Þú tekur við og innheimtir ársgjöld og annað sem  þér er falið. Þú afhendir féhirði klúbbsins allar inn-greiðslur. Starf gjaldkera er mikilvægt ekki síst   fyrir þá sök, að mikið veltur á dugnaði hans við innheimtu, að nægilegt rekstrarfé sé ávallt fyrir hendi til daglegs reksturs klúbbsins. 

Hér með set ég þig formlega í embætti gjaldkera klúbbsins og verður þú skrýdd(ur) merki gjaldkera því til staðfestingar.

5. Féhirðir

(Lesa upp nafn og biðja féhirði að stíga fram)

Sem féhirðir ert þú að taka við embætti sem ekki aðeins krefst algjörs heiðarleika heldur einnig mikillar útsjónasemi. Það er þitt verkefni að gæta fjár klúbbsins og inna af hendi greiðslur að skipun stjórnarinnar. Þú gefur upplýsingar um fjárreiður klúbbsins á stjórnarfundum og endranær þegar forseti og/eða stjórn klúbbsins æskir þess.

Ég set þig hér með formlega í embætti sem féhirðir klúbbsins og verður þú skrýdd(ur) merki féhirðis því til staðfestingar.

6. Ritari

(Lesa upp nafn og biðja ritara að stíga fram)

Innan Kiwanishreyfingarinnar er ritari klúbbs líklega „hin gleymda hetja“ sem vinnur störf sín í kyrrþey. Þú verður að fylgjast náið með öllum smáatriðum klúbb- og stjórnarfunda, skrifa fundargerðir, halda skýrslur, gefa skýrslur, skrifa bréf og sinna öðrum nauðsynlegum störfum til tryggingar því að klúbburinn starfi snurðulaust. Áhugi þinn og þátttaka í öllum verkum klúbbsins er nauðsynlegur til þess að klúbburinn nái árangri á næsta starfsári.

Hér með set ég þig formlega í embætti ritara klúbbsins og verður þú skrýdd(ur) merki ritara því til staðfestingar.

7. Varaforseti 
(Lesa upp nafn og biðja varaforseta að stíga fram)

Sem næstráðandi á eftir forseta verður þú að vera við því búinn að gegna embættisskyldum forseta í fjarveru hanns. Ég vona að þú skoðir það sem talað verður til forsetans sem orð til þín töluð.

Ég lýsi því yfir að þú ert formlega settur í embætti sem varaforseti klúbbsins og verður þú skrýdd(ur) merki varaforseta því til staðfestingar.

8. Kjörforseti  
(Lesa upp nafn og biðja kjörforseta að stíga fram)

Sem kjörforseti ert þú forsetaefni næsta starfsárs. Þitt verksvið er að annast þau störf sem forsetinn og/eða stjórnin fá þér. Auk þess ber þér að undirbúa starfsemi klúbbsins á næsta ári og einnig sjálfan þig til að taka við embætti forseta. Þú hefur verið valinn í mikilvægt embætti. Legðu rækt við að undirbúa þig eftir bestu getu undir starf þitt á næsta ári. 

Hér með lýsi ég þig formlega tekinn við sem kjörforseti klúbbsins og verður þú skrýdd(ur) merki kjörforseta því til staðfestingar.

9. Forseti  
(Lesa upp nafn og biðja forseta að stíga fram)

Þú hefur verið kosin(n) til að gegna æðsta embætti sem klúbbur þinn getur veitt þér. Þetta er mikið heiðursembætti og mikil ábyrgð fylgir því. Árangur klúbbsins á þessu nýja starfsári hvílir að miklu leyti á herðum þínum og þeirri forystu sem þú veitir klúbbnum og stjórn hans og í ráðgjöf og hvatningu sem þú gefur nefndum þínum í klúbbnum.

Þú hefur fengið í hendur efni og fræðslu þér til aðstoðar við stjórn klúbbsins, sem æðsti embættis maður hans. Þú munt gera margar tillögur um stjórn klúbbsins. Stjórnarmenn þínir og nefndarformenn munu einnig hafa margar góðar hugmyndir fram að færa. 

Þú skalt ekki reyna að gegna störfum og skyldum samembættismanna þinna og nefndarformanna. Þú skalt gefa þeim þá andagift, sem gerir þeim mögulegt að gera sitt besta. 

Að lokum hvet ég þig til þess að hafa það að þínu æðsta markmiði að gera klúbb þinn betri og mikilvægari fyrir félaga hans og verðmætari í þjónustu sinni við byggðalagið.

Ég set þig hér með formlega í embætti forseta Kiwanisklúbbsins Keilis og vona að klúbburinn starfi af áhuga og þrótti í anda Kiwanishreyfingarinnar á starfsári þínu. Þessu til staðfestingar verður þú skrýdd(ur) merki forseta klúbbsins.

Lokaorð

Ég óska Kiwanisklúbbnum              til hamingju með þá ágætu embættismenn sem tekið hafa við embættum hér og óska þeim og ykkur öllum góðs árangurs á starfsárinu. 

Ég lýsi yfir fyllsta stuðningi mínum, og Kiwanis-hreyfingarinnar,  við allt ykkar starf á komandi ári.

Við skulum bjóða hina nýju stjórn Kiwanisklúbbsins          velkomna til starfa með lófataki.
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